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CHƯƠNG TRÌNH HUẤN LUYỆN 
  

Tên khoá học:   Kỹ năng làm Báo điện tử  

Thời gian:    6 buổi   

Mục tiêu:  Huấn luyện kỹ năng viết tin bài cho nhân viên thông tin website của các tổ chức 

hành chính, doanh nghiệp  

Phương pháp huấn luyện:   OJT (On Job Training)  

  

Khai giảng:  8 giờ 00 ngày 23/6/2010 

Nghi thức  

Giới thiệu chương trình và phương pháp huấn luyện  

Khảo sát học viên  

  

Buổi 1: Tổng quan về thông tin website 

Thông tin website ở Việt Nam  

Vai trò và chức năng của website tổ chức, cơ quan, doanh nghiệp  

Nhận diện đối tượng người dùng của website  

Các kiểu tin bài trên website tổ chức, cơ quan, doanh nghiệp  

Quy trình quản lý thông tin website  

Thực hành: Khảo sát thực tế cấu trúc  thông  tin, đặc điểm người dùng của một số  

website cụ thể / Thực hành xây dựng/chỉnh sửa quy trình quản lý thông tin website  

  

Buổi 2: Kỹ năng viết tin tức cho website  

  Cấu trúc nội dung và hình thức trình bày tin tức  

  Nhận diện và khai thác các nguồn tin  

  Thực hành viết tin 

 

Buổi 3: Kỹ năng viết tin tức cho website (tiếp)  
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Viết tựa tin (tittre) và đề dẫn (lead) tin  

Thực hành viết tin  

 

Buổi 4: Kỹ năng viết kiểu bài giới thiệu đơn vị trên website  

  Nhận diện mục tiêu giới thiệu  

  Nhận diện các giá trị cần giới thiệu và xây dựng bộ từ khoá  

  Dựng dàn ý   

  Diễn đạt và văn phong của kiểu bài giới thiệu đơn vị   

  Thực hành viết dựng kết cấu bài giới thiệu đơn vị (và thực hiện viết bài ở nhà)  

  

Buổi 5: Kỹ năng viết kiểu bài giới thiệu sản phẩm, dịch vụ  

  Nhận diện mục tiêu giới thiệu  

  Nhận diện các giá trị cần giới thiệu và xây dựng bộ từ khoá  

  Dựng dàn ý   

  Diễn đạt và văn phong của kiểu bài giới thiệu sản phNm, dịch vụ   

  Thực hành viết bài giới thiệu về sản phNm, dịch vụ (trên mẫu của đơn vị)  

  

Buổi 6: Nghiên cứu thực tế trên trường hợp cụ thể của website đơn vị  

  Viết báo cáo cá nhân về website của đơn vị (thực hiện trước ở nhà)  

  Phân tích tổng hợp về các vấn đề từ báo cáo của các cá nhân  

  Làm việc nhóm để nghiên cứu các mẫu cụ thể và xây dựng kế hoạch chỉnh sửa  

  Báo cáo của các nhóm và thảo luận  

Bế mạc  

Tổng kết lớp học  

Trao chứng nhận khoá học  

  

Cần Thơ, ngày 13 tháng 05 năm 2010 


